
 

はじめてキャリアマップをご使用の事業所様 
 

 

 

① 京都調理師専門学校・京都製菓製パン技術専門学校、採用ご担当者様へのページより、 

【求人の申し込み（キャリアマップに移動します）】のボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

② 以下の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 画面をスクロールし以下の画面に、貴社の情報を入力し、【申込ボタン】を 

  クリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅰ．キャリアマップ登録申請 

 

 
求人の申し込み 

（キャリアマップに移動します） 



 

④ 完了画面が表示されれば、申し込み完了です。キャリアマップより、当日中に 

受付完了のメールが、③で登録したメールアドレスに配信されます。 

 

⑤ ③の申し込み後、３営業日以内に、キャリアマップよりＩＤとパスワードが 

  記載された、メールが到着します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ ⑤のメール中段の「ログイン用ＵＲＬ」の下のリンク（青枠の部分）を 

クリックしてください。ログイン画面が表示されます。 

 

⑦ 以下の画面に⑤のメールで通知された、貴社専用ＩＤ、初期パスワードを入力し、 

  【ログインする】ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 以下の画面が表示されますので、画面左側の【会社情報】をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

Ⅱ．会社情報登録 

 

← メールに記載の貴社ログインＩＤ 

← メールに記載の初期パスワード 



 

⑨ 以下の画面で、基本設定、基本情報、事業所情報の３つのセクションに情報を入力し、 

  完了すれば、画面最下部の【この内容で登録する】ボタンをクリックください。 

  （必須項目以外は未入力でも登録可能です） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

⑩ 以下の画面で、画面左側の【募集情報】をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑪ 以下の画面が表示されますので、画面右側の【＋求人票新規登録】ボタンを 

  クリックしてください。 

 

 

 

 

 

⑫ 以下の画面が表示されますので、公開方法を設定し、 

画面下部の【設定する】ボタンをクリックしてください。 

  ※ 例では、京都調理師専門学校、京都製菓製パン技術専門学校を選択していますが、 

    都道府県や分野を変更すると他の学校も選択可能です 

    また、学校指定以外に、一般公開も選択可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅲ．募集情報（求人情報）登録 

 



 

⑬ 以下の画面が表示されますので、検索情報のセクション、募集情報のセクションを 

入力し、完了すれば、画面最下部の【この内容で掲載申請する】ボタンをクリック 

してください。（下書き保存も可能です。必須項目以外は未入力でも登録可能です） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※ 掲載申請後、公開ガイドラインに沿って、キャリアマップ事務局で、 

内容の確認が行われます。修正が必要な場合、キャリアマップ事務局より 

メッセージが送付されますので、内容を確認の上、修正をお願いします。 

    

 以上が、基本的な登録方法となります。 

 操作方法で不明な点やお問い合わせ事項がございましたら、 

キャリアマップ事務局にご連絡ください。 

 


